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Bokavorour

Svid/deild: Upplysinga- og alpjodadeild

Naesti yfirmadur - starfsheiti: Deildarstjori upplysinga- og alpjédadeildar

Undirmenn - starfsheiti:

Markmid Sja til pess ad a hverjum tima sé greitt adgengi ad bokum og 6dru upplysingaefni
starfs sem fellur ad starfsemi Teekniskolans. Taka patt i ad préa bokasafnid i takt vid
stefnu Taekniskdlans og samkvaemt Igum um framhaldsskéla.

Abyrgdarsvid

1. Ber abyrgd & afgreidslu og pjonustu vid vidskiptavini upplysinga- og alpjédadeildar

2. Ber abyrgd a upprédun safnkosts

3. Fylgist med utgafu fagbdka og gerir tilldgur ad innkaupum i samradi vid kennara, fag- og
deildarstjéra

4. Ber abyrgd & ad uppfaera eigin ferilskrd med pvi ad afhenda videigandi gogn til
starfsmannahalds jafnhardan (menntun, namskeid, o.fl.)

5. Ber abyrgd a ad verkefni sem honum eru falin séu unnin samviskusamlega og ad veita
skjota og géda pjonustu a heesta pjonustustigi

Krofur um haefni (pekking, feerni, eiginleikar)

Studentsproéf eda sambaerileg menntun naudsynleg. Reynsla af starfi a bokaséfnum, i
framhaldsskéla eda aedra skdlastigi eeskileg. Skipulagsheefileikar, haefni i mannlegum samskiptum
og pjénustulund naudsynleg.

Helstu verkefni

Annast utlan, afgreidslu og innheimtu safnkosts

Annast heimildaleit fyrir nemendur og starfsmenn skolans

Adstodar nemendur og starfsmenn vid prentun og fragang verkefna

Annast arverknipjonustu nyrra bdka og kennsluefnis

Annast uppfeerslu safnkosts samkveemt bdkalista

Annast dagleg skrifstofustdrf sem tilheyra békasafni og upplysingamidstod

Annast prif og rédun i hillur

Tekur patt i métun innkaupastefnu bokasafns

Hefur umsjon med lesstofu og taekjakosti bokasafnsins
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0. Annast onnur verkefni sem honum eru falin

Tengsl

Daglega Nemendur og starfsfolk Taekniskélans

Sjaldnar Ymsir pjénustuadilar. Kennarar, nemendur og starfsfélk annarra
skolastofnana.
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